ZARZADZENIE Nr 21/2023
Starosty Aleksandrowskiego
z dnia 01wrzesnia 2023r

w sprawie: opracowania Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Aleksandrowie Kujawskim na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny.

Na podstawie § 3 ust. 1 zarzadzenia nr 84/06 Wojewody Kujawsko - Pomorskiego z dnia
8 maja 2006r. w sprawie opracowania regulaminu organizacyjnego na czas wojny przez
organy samorzadu terytorialnego, kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy
wojewodzkich w zwiazku z §15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia
2004r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U.
nr 98, poz. 978) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie
Kujawskim na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, stanowigcy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin organizacyjny, o ktérym mowa w § 1 wprowadza si¢ w Zycie na podstawie
odrebnej decyzji Wojewody Kujawsko - Pomorskiego w ramach realizacji zadan
operacyjnych.

§ 3. Ustala si¢ projekt zarzagdzenia Starosty Aleksandrowskiego w sprawie wprowadzenia
w zycie regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, stanowiacy zalacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Zarzadzania Kryzysowego
i Spraw Obronnych.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 25/2017 Starosty Aleksandrowskiego z dnia 28 sierpnia 2017
roku w sprawie opracowania Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Aleksandrowie Kujawskim na czas wojny.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 21/2023
Starosty Aleksandrowskiego z dnia 01 wrze$nia 2023r

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM
NA CZAS ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA PANSTWA I WOJNY

I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

§ 1. Niniejszy regulamin okresla zadania Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim
realizowane na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, a takze jest
zapewnieniem warunkow realizacji zadan powierzonych Staroscie do ich wykonania, zgodnie
z przepisami prawa i decyzjami nadrzgdnych organéw administracji rzadowej wydanymi na okres
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§ 2. Regulamin Organizacyjny na czas wojny zwany dalej ,,Regulaminem” okresla:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

Postanowienia ogolne;

Zasady kierowania pracg Starostwa;

Organizacja oraz zasady funkcjonowania Starostwa:

Strukture organizacyjng urzedu;

Zadania wspolne dla wydziatow;

Zakresy dzialania wydziatow:

Zasady podpisywania pism i obieg korespondencji w urzedzie;
Obowigzki i uprawnienia pracownikow;

Postanowienia koncowe.

§ 3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
3)
6)

7
8)

9)

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Aleksandrowskiego;

Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Aleksandrowskiego;

Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestarost¢ Aleksandrowskiego;

Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu;

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu;

Starostwie lub urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ wydzial Starostwa Powiatowego oraz
Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci;

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Aleksandrowskiego:

Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydzial Starostwa Powiatowego oraz Powiatowy
Zespol ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci:

Referat — nalezy przez to rozumie¢ Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej;

10) Biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Rady Powiatu; Biuro Zarzadzania Kryzysowego

i Spraw Obronnych;

11) Naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatlu, przewodniczacego zespohu

ds. orzekania;

12) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢: kierownika Biura Rady Powiatu i kierownika

Osrodka Dokumentacji Geodezyjno Kartograficzne;j;

13) regulaminie — nalezy przez to rozumien niniejszy regulamin;
14) Regulaminie Organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny

Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim przyjety Uchwala Nr 443/2022
Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego z dnia 23 wrzesnia 2022 roku;




15) Planie Operacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Plan Operacyjny Funkcjonowania
Powiatu Aleksandrowskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

I1. ZASADY KIEROWANIA PRACA STAROSTWA

§ 4. 1. Praca Starostwa Powiatowego kieruje Starosta przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza
i Skarbnika. Zasady kierowania pracg zostaly ustalone w ,Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim przyjetym Uchwatg Nr 443/2022 Zarzadu
Powiatu Aleksandrowskiego z dnia 23 wrze$nia 2022r.” a takze:

1) podejmowanie czynno$ci w sprawach niecierpiacych zwloki zwigzanych z bezposrednim
zagrozeniem interesu publicznego:

2) wydawanie decyzji w przedmiocie spraw dotyczacych zadan zwigzanych z osigganiem
gotowosci obronnej panstwa na administrowanym terenie oraz nadzorowanie ich
wykonania;

3) formowania jednostek przewidzianych do militaryzacji (jednostek zmilitaryzowanych)
podlegajacych przydzieleniu Sitom Zbrojnym w ramach Akcji Kurierskiej;

4) uruchamianie Stalego Dyzuru;

5) kierowanie realizacja zadan obronnych na administrowanym terenie,

6) dokonywanie oceny zagrozen wojennych i mozliwosci obronnych na administrowanym
terenie oraz formulowanie i przedstawianie wlasciwym organom propozycji w tym
zakresie;

7) podejmowanie decyzji w sprawach obronnosci;

8) realizacja zadan w dziedzinie obronnosci panstwa w zakresie ustalonym w przepisach
dotyczacych powszechnego obowiazku obrony i innych przepisach szczeg6lnych;

9) wykonywanie zadan zwiazanych z osigganiem wyzszych stanow gotowosci obronnej
Panstwa;

10) dokonuje oceny zagrozenia:

11)koordynuje 1 kontroluje dziatalnos¢ podleglych jednostek organizacyjnych, dla ktérych
jest organem zalozycielskim oraz innych jednostek dziatajgcych na obszarze powiatu,

2. W zakresie zadan, o ktérych mowa w ust.14, Staroscie sa podporzadkowane wszystkie
jednostki organizacyjne dzialajace na obszarze powiatu oraz inne sily i srodki wydzielone do jego
dyspozycji i skierowane do wykonywania zadan zwigzanych z obrong panstwa i powiatu, a takze
zwiazanych z obrona cywilna.

§ 5. Do bezposredniej aprobaty Starosty zastrzega si¢ wydawanie decyzji w sprawach:
1) dotyczacych obronnosci, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz kierowanie
korespondencji, meldunkéw i szyfrograméw do jednostek i organow nadrzednych;
2) zwiazanych z realizacja przedsigwzig¢ i zadan wynikajacych z wprowadzenia na obszarze
wojewodztwa badz kraju stanu wyjatkowego lub stanu wojennego;
3) wynikajacych z ustaw szczeg6lnych i przepisow wykonawczych wydanych na ich
podstawie zgodnie z posiadanymi kompetencjami;

4) dotyczacych ewakuacji ludnosci ze stref zagrozonych 1 wudzielenie pomocy
poszkodowanym oraz zapewnienia jej warunkow przetrwania w warunkach kryzysu
1 wojny;

5) planow funkcjonowania, reagowania kryzysowego i obrony cywilnej oraz regulaminu
organizacyjnego Starostwa na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 wojny, a takze planéw przemieszczenia i funkcjonowania na stanowiskach kierowania;
6) upowaznienia naczelnikow wydzialow i innych pracownikéw do zalatwienia spraw
w imieniu Starosty w zakresie spraw zarzadzania kryzysowego, obronnych i obrony
cywilnej:
§ 6. Wicestarosta wykonuje swoje czynnosci zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim przyjetym Uchwala Nr 443/2022 Zarzadu Powiatu




Aleksandrowskiego z dnia 23 wrzesnia 2022r.”, i w razie nieobecnosci Starosty wypelnia zadania
pozostajace w kompetencji Starosty.

§ 7. Sekretarz Powiatu wykonuje swoje zdania stosownie do ustalonego zakresu dziatania,
okreslonego w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie
Kujawskim przyjetego Uchwalg Nr 443/2022 Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego z dnia 23
wrzesnia 2022r w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Aleksandrowie Kujawskim,, a takze:

1) zapewnia odpowiedni dobor kadr i ich wiasciwe merytoryczne przygotowanie do realizacji
zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny:

2) kieruje osiaganiem wyzszych stanow gotowosci obronnej przez Starostwo i podlegle
jednostki organizacyjne;

3) zapewnia przygotowanie i wdrozenie dokumentacji, procedur, zasad organizacyjnych
i harmonograméw funkcjonowania starostwa w warunkach kryzysu i wojny;

4) koordynuje caloksztalt zadan zwigzanych =z przygotowaniem, zabezpieczeniem,
wyposazeniem i funkcjonowaniem Starostwa w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP);

5) organizuje, koordynuje i nadzoruje realizacj¢ zadan zwigzanych z ochrong Starostwa,
ochrona i obrona stanowisk kierowania Starosty oraz zapewnia przestrzeganie zasad
ochrony tajemnicy ustawowo chronione;.

§ 8. Skarbnik Powiatu wykonuje swoje zadania stosownie do ustalonego zakresu dzialania
okreslonego w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie
Kujawskim przyjetego Uchwala Nr 443/2022 Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego z dnia 23
wrzesnia 2022r w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w

Aleksandrowie Kujawskim a takze:
1) zapewnia $rodki finansowe na realizacj¢ zadan obronnych oraz koordynuje i nadzoruje
wykonywanie zadan finansowych nalozonych na wykonawcow zadan obronnych

w ramach budzetu powiatu.

I1I. ORGANIZACJA ORAZ ZASADY FUNKCJONOWANIA STAROSTWA

§ 9. Starostwo Powiatowe jest aparatem pomocniczym Starosty.

1. Starostwo ma swoja siedzib¢ w Aleksandrowie Kujawskim przy ul. Stowackiego 8,

2. W celu zapewnienia warunkow do dzialania Starosty w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny przygotowuje sig:

1) obiekt stanowiacy stalag siedzibe urzgdu w Aleksandrowie Kujawskim przy
ul. Stowackiego 8, zwany Dotychczasowym Miejscem Pracy (DMP)

2) obiekt mieszczacy si¢ w Internacie Zespolu Szkoét Nr 1 Centrum Ksztalcenia
Praktycznego w Aleksandrowie Kujawskim przy ul. Wyspianskiego 4 zwany
Zapasowym Miejscem Pracy (ZMP)

3. Starosta, wraz z niezbedng kadrg kierowniczg urzgdu moze wykonywaé¢ swoje funkcje
w ZMP uzyskujac wezesniej na zmiang miejsca zgode Wojewody.

4. W czasie wykonywania przez Starost¢ swoich funkcji w DMP przygotowaniem urzedu do
dzialania w ZMP kieruje jego zastgpca.

5. Przemieszczenie komorek organizacyjnych starostwa na Zapasowe Miejsce Pracy (ZMP)
dokonuje si¢ zgodnie z ,,Planem przemieszczania i zapewnienia warunkow funkcjonowania
Starosty na ZMP”

§ 10. Starostwo w czasie zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny tak dhugo jak

to mozliwe, funkcjonowa¢ bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych obowigzujacych

w czasie pokoju, a w razie potrzeby Starosta moze wprowadzi¢ zmiany w strukturze

organizacyjnej Starostwa,

§ 11. 1. Struktur¢ organizacyjng Starostwa tworza komorki organizacyjne i samodzielne

stanowiska, ktorych okresla Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie




Kujawskim przyjety Uchwala Nr 443/2022 Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego z dnia
23 wrzesnia 2022r.

2. Liczba etatow w komorkach organizacyjnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny pozostaje do wylacznej kompetencji Starosty.

3. Starosta na wniosek naczelnika wydziatu dokonuje zmian w wewngtrznej strukturze
organizacyjnej wydzialow i réwnorzednych komoérek organizacyjnych, poprzez czasowe
przemieszczanie okreslonych pracownikow, celem wzmocnienia komorek wykonujacych zadania
glowne w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa.

4. Stosownie do zachodzacych zmian w strukturze organizacyjnej, naczelnicy wydziatow
dokonuja odpowiedniego podzialu zadan migdzy podleglych pracownikow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zadan realizowanych w zakresie spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilne;.

IV. ZADANIA WSPOLNE DLA WYDZIALOW
§ 12. W zakresie zagadnien ogélnoobronnych:
1. Wspoéldzialajag z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami oraz kierownikami
innych jednostek organizacyjnych w realizacji zadan obronnych majacych na celu zapewnienie
optymalnych warunkow do ich realizacji i obejmujgcymi:
1) Wymiane doswiadczen i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych;
2) Uzgadnianie dzialan dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych na tym samym
szczeblu decyzyjnym;
3) Inicjowanie i podejmowanie wspoéltpracy o charakterze regionalnym;
4) Integrowanie wysitkow 1 wspolprace w zakresie wykorzystania bazy materialowej,
ustugowe;j i szkoleniowej;

2. Wspoéluczestnicza w realizacji zadan dotyczacych:

1) Zabezpieczenia potrzeb sil zbrojnych wsparcia panstwa gospodarza HNS (Host Nation
Support) udzielanego sitom sojuszniczym — stacjonujagcym lub przemieszczajacym si¢ na
obszarze powiatu w czasie pokoju, zewngtrznego zagrozenia bezpieczefstwa panstwa
1 wojny;

2) Zabezpieczenia sit i s$rodkow niezbednych do zapewnienia procesu koordynacji
i kierowania dzialaniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia na terenie
powiatu jednego z ustawowych stanoéw nadzwyczajnych.

3. Wspoldziatajg w aktualizacji:
1) planéw operacyjnych i obronnych szczebla powiatowego stosownie do wytycznych
wlasciwych organéw administracji rzadowej i samorzadowej;
2) dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa
3) szczegolowych planéw zapewniajacych realizacj¢ — w procesie osiggania wyzszych
standw gotowos$ci obronnej panstwa — zadan operacyjnych przewidzianych do realizacji
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;
4) pozostalych planow i dokumentoéw majacych wplyw na realizacj¢ zadan obronnych
w czasie pokoju, podczas osiggania wyzszych standw gotowos$ci obronnej panstwa oraz
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
4. Realizujg ustalone przedsigwzigcia w zakresie:
1) przygotowania warunkoéw do funkcjonowania na Glownym Stanowisku Kierowania
w stalej siedzibie i Glownym Stanowisku Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy;
2) szkolenia obronnego.

§ 13. W zakresie zagadnien gospodarczo — obronnych
1. Wspoluczestnicza w  opracowaniu i aktualizacji ,,Programéw Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych™;
2. Wspoldziatajg w zakresie:




——*”

3.

1) planowania przedsigwzig¢ inwestycyjnych stuzacych ochronie zatog pracowniczych
i ludnosci przed skutkami oddziatywania czynnik6w razenia,

2) organizowania i tworzenia systemow ostrzegania i powiadamiania o zagrozeniach oraz
usuwania ich skutkow.

Uzgadniajg ze Starostg potrzeby obronnos$ci w planach rozwoju powiatu.

§ 14. W zakresie zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych oraz zabezpieczenia funkcji pafstwa
gospodarza (HNS)

1.

Podejmujg przygotowania organizacyjne do uzupetnienia sil zbrojnych zasobami ludzkimi

w ramach $wiadczen osobistych, a takze przedsigwzigcia organizacyjno — administracyjne

dotyczace przygotowania srodkéw transportowych, maszyn i urzadzen przewidzianych do

przekazania na rzecz sit zbrojnych w ramach $wiadczen rzeczowych:

Udostepniaja sitom zbrojnym potrzebne informacje, mapy oraz dokumentacje analityczna:

Podejmujag przedsiewzigcia zwigzane 2z przygotowaniem wybranych elementow

infrastruktury powiatu do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny — uwzgledniajac potrzeby formufowane przez

sity zbrojne dotyczace w szczegdlnosci:

1) budowy przejsc, przepraw przez przeszkody wodne,

2) dojazdéw do przewidywanych rejonéw koncentracji wojsk,

3) przewozow zolnierzy i sprzetu,

4) uwzgledniania aspektow obronnych w planach i programach zagospodarowania
przestrzennego

Podejmujg przedsiewzigcia w zakresie HNS w czasie przemieszczania lub pobytu wojsk

na obszarze powiatu wojsk sojuszniczych w zakresie:

1) udostgpniania terendw 1 nieruchomosci na czasowe rozmieszczenie wojsk
sojuszniczych oraz magazynowanie uzbrojenia, urzadzen uzytecznosci publiczne;j,

2) zapewnienie ochrony przeciwpozarowej i kontroli przestrzegania przez sojusznikéw
przepiséw o ochronie srodowiska,

3) organizowania ustug polegajacych na dostawie mediow (wody, ogrzewania, gazu,
energii elektrycznej),

4) organizowania uslug w zakresie czystosci i wlasciwych warunkow sanitarnych,

5) udostepniania mozliwosci korzystania z niektérych urzadzen infrastrukturalnych.

Wspolpracuja z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko

Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy w zakresie aktualizacji bazy danych

HNS.

V1. ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW

§15 1. Wydzial Organizacji, Kadr i Nadzoru w warunkach zewngtrznego zagrozenia
| bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas
| pokoju i poszerzone o:
\
|

D

2)

3)
4)
5)

6)
7

prowadzenie spraw z zakresu organizacji 1 funkcjonowania urzedu, kadrowych, a takze
planowanie pracy urzedu podczas podwyzszania stanéw gotowosci obronnej panstwa
1 w czasie wojny,

prowadzenie ewidencji osob zatrudnionych w urzedzie, podlegajacych obowigzkowi
shuzby wojskowej oraz spraw zwigzanych ze zwalnianiem od obowigzku pelnienia czynnej
stluzby wojskowe) (reklamowania) zokierzy rezerwy objetych reklamacja z urzedu i na
wniosek,

podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach obowigzywania
stanu wojennego w sferze praw i obowigzkow pracownikéw i obywateli,

Przyjecie obiektu, organizacj¢ funkcjonowania GSK na ZMP w warunkach kryzysu, stanu
wyjatkowego i wojny,

przemieszczenie organu administracji publicznej do zapasowego miejsca pracy,

petne rozwinigcie 1 uruchomienie pracy na gléwnym Stanowisku Kierowania,

organizacja ochrony i1 obrony zapasowego miejsca pracy,




8) rozpowszechnianie postanowien, zarzadzen i decyzji organow wiadzy publicznej,

9) ograniczenie do niezbednego minimum rozwigzania umow o prace,

10) zarzadzenie w razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanu wojennego Zzwieszenia
dziatalnosci wydziatow (jesli zachodzi taka potrzeba) i podporzadkowanie pracownikow
kierownikowi innej komorki organizacyjnej,

11) wprowadzenie w Zycie regulaminéw organizacyjnych i etatow przygotowanych na czas
wojny,

12) przeprowadzenie procedury reklamowania z urzedu i na wniosek od obowiazku petnienia
czynnej sthuzby wojskowe;j,

13) wprowadzenie w zycie — stosownie do swoich wlasciwosci aktow prawnych
wykonawczych do ustawy o stanie wojennym,

14) stosowanie przepisow prawa wynikajacych z wprowadzenia stanow nadzwyczajnych,

15) zabezpieczenie posiadanych s$rodkow lacznosci oraz urzadzen poligraficznych przed
mozliwoécia ich wykorzystania do celow zagrazajacym interesom bezpieczenstwa
panstwa i obronnosci,

16) odwotanie z urlopow (i wstrzymanie ich udzielenia) oraz podrozy stuzbowych
pracownikow urzgdu oraz podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,

17) utrzymanie w gotowosci do udostepnienia Silom Zbrojnym RP i wojskom sojuszniczym
(w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza) infrastruktury pasywnej i aktywnej
lokalnych oraz rozlegtych sieci komputerowych wraz ze sprzgtem komputerowym,

18) przeciwdzialanie nastrojom niepewnosci, paniki, przejawom defetyzmu i zywiolowosci
poczynan ludnosci oraz dywersji polityczno propagandowe] agresora,

19) zapewnienie wsparcia psychologicznego i postug duchowych ludnosci poszkodowanej
w wyniku dziatan zbrojnych,

20)realizacja zadan wynikajacych 2z przepisow prawa dotyczacych zabezpieczenia
spotecznego obowigzujacych po wprowadzeniu stanu wojennego,

21) zabezpieczenie dostgpu informacji komputerowych, serwerdw i sieci,

22) zabezpieczenie dostgpu do informacji publicznej oraz wdrozenie programéw
informacyjnych niezbednych do wlasciwego funkcjonowania dziatu administracji
rzadowej w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

23) przyspieszenie (lub  wstrzymanie) realizacji prac dotyczacych rozwoju bazy
informatycznej RP,

24)uruchomienie procedur majacych na celu zapewnienie funkcjonowania systemow
informatycznych administracji w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 W czasie wojny,

25) zabezpieczenie zakltadowego archiwum,

26) przygotowanie do ukrycia materiatow archiwalnych bedacych w  gestii archiwow
panstwowych,

27)uruchomienie systemu sprawozdawczo$ci i1 informacji statystycznej na okres wojny
w zakresie zatrudnienia i wynagradzania,

28) udostgpnianie Sitom Zbrojnym RP potrzebnych informacji materiatlow analitycznych,

29) wstrzymanie wyjazdéw lub organizowanie powrotu do kraju obywateli polskich
przebywajacych w celach stuzbowych w rejonach zagrozonych konfliktem,

30) udzielanie pomocy w zaopatrywaniu jednostek wojsk sojuszniczych na administrowanym
terenie w tym magazynowaniu zapasow,

31)prowadzenie dziatan o charakterze informacyjno propagandowym majacych na celu
ksztaltowanie patriotycznej postawy spoteczenstwa.

§16. Wydzial Finansowy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
realizuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas pokoju i poszerzone
o zadania:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli finansowe;j
oraz realizacji wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
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2) prowadzenie obstugi finansowo ksiggowej w czgsci dotyczace] obronnosci,

3) finansowanie zadan powiatu w czasie kryzysu i wojny,

4) zmiany w budzecie wynikajace z zaistnialej sytuacji (kryzys, wojna),

5) weryfikacja budzetu w kierunku zaniechania finansowania z dysponowane; czgsci budzetu
i planowanych przedsiewzig¢ whasnych (a takze podleglych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych), ktérych kontynuowanie staje si¢ niecelowe i przeznaczenie
zwolnionych srodkoéw finansowych na realizacjg¢ zadan operacyjnych.

§ 17. Wydzial Geodezji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajze z regulaminu organizacyjnego na
czas pokoju i poszerzone o:

1) przygotowanie materialtow, map i informacji o terenie z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego na potrzeby Sit Zbrojnych RP oraz wojsk sojuszniczych
(w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza),

2) przygotowanie materiatbw, map i informacji o terenie z panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego na potrzeby jednostek organizacyjnych podlegtych
i nadzorowanych przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych,

3) udostgpnianiec materialtobw, map i informacji o terenie z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego na potrzeby Sit Zbrojnych RP oraz wojsk sojuszniczych
(w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza) oraz jednostkom organizacyjnym
podleglym i nadzorowanych przez ministra wlasciwego do spraw wewng¢trznych,

4) prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci,

5) wspoldziatanie z Wydzialem Srodowiska i Rolnictwa Kujawsko Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w sprawach zwigzanych z gospodarka gruntami,

6) zabezpieczenie bazy danych zasoboéw panstwowych, kartograficzno geodezyjnych
znajdujacych si¢ w Starostwie,

7) ewakuacja dokumentacji geodezyjno kartograficznej oraz panstwowych zasobow
geodezyjnych.

8) ustalanie szczegolowych zadan dotyczacych zabezpieczenia cigglosci produkcji rolnej,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem przej$cia na wojenny system skupu
produktéw rolnych,

10) przygotowanie do prowadzenia obowigzku dostaw produktow rolnych na rzecz panstwa,

11) wspoldziatanie z Wydzialem Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w rozdzielnictwie zasobow produktéow rolnych i pasz
znajdujacych si¢ w punktach skupu i magazynach na administrowanym terenie,

12) sporzadzanie bilanséw wody pitnej i przemystowej do celow technologicznych,
przeciwpozarowych i likwidacji skazen,

13) realizowanie zadan zwiazanych z utrzymaniem, konserwacjg, ochrona, i odbudowa
urzadzen wodnych i systeméw melioracyjnych oraz zaopatrzenia w wode pitng do
gaszenia pozarOw i prowadzenia zabiegow specjalnych,

14) prowadzenie rejestru zniszczen wojennych,

15) wspoldziatanie z wlasciwymi zarzadcami lasow panstwowych w zakresie zapewnienia
Swiadczen przez wlascicieli lasoéw niepanstwowych na potrzeby obronne panstwa,

16) uczestniczenie w systemie wykrywania skazen i zakazen na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach,

17) przygotowanie punktéw utylizacji padlej zwierzyny i ich zabezpieczenie,

18) ustalenie i uzgodnienie sposobow usuwania i unieszkodliwiania odpadow grozacych
skazeniem lub zakazeniem i innych odpadow szczegolnie szkodliwych dla zdrowia i zycia
lub dla srodowiska,

19) przeciwdzialanie nastrojom niepewnosci, paniki, przejawom defetyzmu i zywiolowosci
poczynan ludnosci oraz dywersji polityczno propagandowej agresora.




§18. Wydzial Architektury i Budownictwa w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas
pokoju i poszerzone o:

1) sprawowanie nadzoru techniczno budowlanego w zakresie budowli ochronnych, punktow
zabiegow sanitarnych i likwidacji skazen ,

2) analiza i dzialania profilaktyczne w zakresie zagrozen bezpieczenstwa ludzi i mienia
w obiektach budowlanych,

3) prowadzenie dziatan profilaktycznych ukierunkowanych na poprawe bezpieczenstwa
obiektow budowlanych infrastruktury krytycznej wrazliwych na  zagrozenia
charakterystyczne dla okreslonej sytuacji kryzysowej,

4) udzial w komisjach oceniajacych stan techniczny obiektéw budowlanych w sytuacji
kryzysowej,

5) nadzorowanie robot budowlanych zabezpieczajacych, wyburzeniowych i rozbiérkowych
w ramach prowadzonych dziatan ratowniczych w sytuacji kryzysowej,

6) Minimalizowanie skutkéw ubocznych kryzysu poprzez przeciwdziatanie utrudnieniom
w funkcjonowaniu gospodarki oraz infrastruktury krytycznej,

7) zabezpieczenie dokumentacji technicznej,

8) prowadzenie spraw ujmowania zagadnien obronnych w planach zagospodarowania
przestrzennego terenu, a w szczegolnosci zapewnienie w porozumieniu z Wydzialem
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w terenowych planach zagospodarowania przestrzennego miejsc
przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnosci,

9) realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego z zakresu budownictwa,
gospodarki przestrzennej 1 mieszkaniowej,

10) przeciwdziatanie nastrojom niepewnosci, paniki, przejawom defetyzmu i zywiolowosci
poczynan ludnosci oraz dywersji polityczno propagandowej agresora,

§19. Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego
na czas pokoju i poszerzone o:

1) realizacj¢ przygotowan obronnych w powiecie w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

2) utrzymywanie obiektow DMP w statej gotowosci techniczno eksploatacyjnej,

3) utrzymywanie w stalej gotowosci niezbednego sprzetu i urzadzen zapewniajacych
prawidtowe funkcjonowanie Stanowiska Kierowania w Dotychczasowym Miejscu Pracy
(DMP),

4) koordynowanie przedsigwzig¢ z zakresu obronnosci realizowanych przez jednostki
organizacyjne podlegle i nadzorowane przez staroste,

5) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadan obronnych dla jednostek
organizacyjnych podlegltych 1 nadzorowanych oraz udzielanie im pomocy
w organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadan,

6) realizacj¢ zadan wynikajacych z planu obrony cywilnej powiatu,

7) realizacje zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania powiatu,

8) realizacj¢ zadan wynikajacych z wykazu przedsigwzig¢ i procedur uruchamiania
narodowego systemu pogotowia kryzysowego w powiecie,

9) realizacj¢ zadan wynikajacych z planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa,

10) organizowanie 1 koordynowanie realizacji zadan okres$lonych przez Wojewode
w sprawach obrony cywilnej,

11) realizacj¢ zadan zwigzanych z dzialaniem systemu wykrywania i alarmowania ludnosci,

12) realizacj¢ zadan zwigzanych z budowa i odbudowag budowli ochronnych, urzadzen
specjalnych i punktow zabiegdéw sanitarnych,

13) organizowanie i realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem sil obrony cywilnej
1 ludnosci w sprzet specjalistyczny obrony cywilnej i $rodki ochrony indywidualnej,
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14) wyposazenia Stanowiska Kierowania (SK) w sprzgt obrony cywilnej i tacznosci, .

15) organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilnej wg skréconych planow szkolenia,

16) sprawowanie nadzoru nad techniczno organizacyjnymi przygotowaniami do przyjgcia
ewakuowanej ludnosci,

17) zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w powiecie,

18) przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od Wojewody -
przekazywanie ich Staroscie, - .
19) przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkéw i sprawozdan kierownictwa

i przekazywanie ich Wojewodzie,

20) wspolpracowanie z wlasciwa terytorialnie jednostka Panstwowej Strazy Pozarnej
w zakresie monitoringu i przeciwdzialania sytuacjom kryzysowym w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

21) utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji akcji kurierskiej,

22) wspdlpraca z administracja wojskowa w zakresie akcji kurierskiej,

23) przeciwdziatanie nastrojom niepewnosci, paniki, przejawom defetyzmu i zywiolowosci
poczynan ludnosci oraz dywersji polityczno propagandowej agresora.

§20. Wydzial Komunikacji i Transportu w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas
pokoju i poszerzone o:

1) zabezpieczanie zadan okreslonych w POFP w zakresie $rodkéw transportowych,

2) realizacja przedsigwzig¢ organizacyjno administracyjnych dotyczacych przygotowania
okreslonych w planach operacyjnych $rodkow transportowych, maszyn i urzadzen
cywilnych w ramach s§wiadczen rzeczowych,

3) zapewnienie dostgpu do danych zgromadzonych w Powszechnym Elektronicznym
Systemie Ewidencji Ludnosci (PESEL) oraz Centralnej Ewidencji Pojazdoéw 1 Kierowcow
(CEPIK) w celu planowania $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit
Zbrojnych RP,

4) zapewnienie dostgpu do danych zgromadzonych w Powszechnym elektronicznym
Systemie Ewidencji Ludnosci (PESEL) oraz Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowcow
(CEPIK) w celu planowania $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby podmiotéw
cywilnych, okreslonych w planach operacyjnych,

5) ostona drég powiatowych dojazdowych do CDS,

6) prowadzenie oslony technicznej drog dojazdowych taczacych obiekty wazne dla
obronnosci z centralnymi drogami samochodowymi (CDS),

7) wydzielenie srodkéw transportu i maszyn na potrzeby Sit Zbrojnych RP oraz jednostek
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez ministra wilasciwego do spraw
wewngtrznych,

8) wprowadzenie zasad wojennego funkcjonowania krajowego systemu transportowego,

9) zabezpieczenie zwigkszonych potrzeb przewozowych dla ewakuacji ludnosci 1 mienia,

10) uruchomienie systemu sprawozdawczosci i informacji statystycznej na okres wojny
w zakresie transportu (sprawozdania o taborze i przewozach w transporcie lotniczym,
o transporcie kolejowym, o transporcie cigzarowym, ze stanu posiadania drog
publicznych, o taborze pasazerskim, o zegludze morskiej, o przetadunkach oraz dhugosci
nadbrzezy w morskich portach przetadunkowych, o zegludze srodladowej i przybrzeznej),

11) realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego w zakresie komunikacji i transportu.

12) przeciwdzialanie nastrojom niepewnosci, paniki, przejawom defetyzmu i zywiolowosci
poczynan ludno$ci oraz dywersji polityczno propagandowej agresora.

§21. Wydzial Polityki Spolecznej i Promocji Powiatu w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas
pokoju i poszerzone o:




1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

dokonanie analizy potencjatu demograficznego na administrowanym terenie w aspekcie
mniejszosci narodowych, patologii spolecznych oraz udost¢pnianie jej wynikow
whasciwym wojskowym komendantom uzupetnien,

ksztaltowanie  patriotycznych  postaw ~ wsrod  uczniow  szkét  podstawowych
1 ponadpodstawowych,

prowadzenie dzialan o charakterze informacyjno — propagandowym majacych na celu
ksztaltowanie patriotycznej postawy spoleczenstwa,

rozpoznanie i dziatania zwigzane z nastrojami miodziezy,

przeciwdziatanie nastrojom niepewnosci, paniki, przejawom defetyzmu i zywiolowosci
poczynan ludnosci oraz dywersji polityczno propagandowe] agresora,

informowanie o obowigzkach i prawach 0séb fizycznych i 0s6b prawnych wynikajacych
z przepisOw prawa o stanie wyjatkowym,

zapewnienie wsparcia psychologicznego i1 postug duchowych ludnosci poszkodowanej
w wyniku dziatan zbrojnych,

podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach obowigzywania
stanu wojennego w sferze praw i obowigzkow obywateli,

instruowanie ludnosci o ustalonych zasadach organizowania i prowadzenia publicznych
imprez  artystycznych, rozrywkowych 1 sportowych, a takze organizowania
1 przeprowadzania zbiorek publicznych,

10) wspotpracowanie w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia na

administrowanym terenie,

11) zarzadzenie przystapienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszczen, prasy

i materialow propagandowych zgodnie z potrzebami,

12) realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego w zakresie o$wiaty i wychowania,

zabezpieczenia spolecznego i zdrowia, kultury fizycznej i sportu, kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego.

§22. Powiatowy Zespol ds. Orzekania o Stopniu Niepelnosprawnosci w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny realizuje zadania wynikajace
z regulaminu organizacyjnego na czas pokoju i poszerzone o:

D
2)
3)
4)
3)
6)

7)

realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego w czgsci dotyczacej zespotu
orzekania o stopniu niepelnosprawnosci,

udzielanie informacji w zakresie ulg 1 uprawnien przyshugujacych osobom
niepelnosprawnym,
przeciwdzialanie nastrojom niepewnosci, paniki, przejawom defetyzmu i zywiolowosci

poczynan ludnosci oraz dywersji polityczno propagandowej agresora,

podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach obowigzywania
stanu wojennego w sferze praw i obowigzkoéw obywateli,

informowanie o obowigzkach i prawach os6b fizycznych i osob prawnych wynikajacych
z przepisOw prawa o stanie wyjatkowym,

podejmowanie dzialan w zakresie zaopatrzenia osoby niepelnosprawne w przedmioty
ortopedyczne, srodki pomocnicze oraz pomoce techniczne, utatwiajace funkcjonowanie,
prowadzenie systemu sprawozdawczos$ci i informacji statystycznej na okres wojny
w zakresie 0sOb niepetnosprawnych.

§23. Biuro Rady Powiatu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 w czasie wojny realizuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas pokoju
1 poszerzone o:

D

2)
3)

4)

wspoldziatanie z organami administracji publicznej oraz kierownikami innych jednostek
organizacyjnych w realizacji zadan obronnych,

wspoldziatanie w aktualizacji planow operacyjnych i obronnych szczebla powiatowego,
realizacja w przedsigewzigciach w zakresie przygotowania warunkow funkcjonowania na
ZMP,

podawanie do publicznej wiadomosci niezbgdnych informacji o skutkach obowigzywania
stanu wojennego w sferze praw i obowigzkow obywateli,




5) informowanie o obowiazkach i prawach o0séb fizycznych i osob prawnych wynikajacych
z przepisOw prawa o stanie wyjatkowym,
6) realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego w czgsci dotyczgcej biura.

§ 24. Naczelnicy wydzialow prowadza i aktualizuja wykaz zadan wydzialéw wynikajacy z ustaw
i zawartych porozumien.

§ 25.1 W starostwie jest powotany Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych, ktory jest
odpowiedzialny za ochrong informacji niejawnych w urzg¢dzie.
2. Zasady i sposob postgpowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla plan
ochrony informacji niejawnych.

V. ZASADY PODPISYWANIA PISM I OBIEG KORESPONDENCJI W URZEDZIE

§ 26. Na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny zasady podpisywania
pism oraz obieg korespondencji bedzie odbywal si¢ zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
przyjetym Uchwala Nr 443/2022 Zarzadu Powiatu w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 23
wrzesnia 2022 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Aleksandrowie Kujawskim.

VI. OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA PRACOWNIKOW

§ 27.1. Do obowigzkow pracownika nalezy dbalo$¢ o wykonywanie zadan publicznych oraz
o srodki publiczne z uwzglednieniem intereséw panstwa, interesu powiatu oraz interesow
obywateli.
2. Do podstawowych obowigzkoéw pracownika nalezy w szczegolnosci:
1) przestrzeganie prawa,
2) sumienne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3) zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
4) wypelnianie polecen przetozonego,
3. Tok i czas pracy, odpoczynku, urlopéw 1 innych uprawnien reguluja przepisy
wykonawcze do ustawy z dnia 29 sierpnia 2002r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach
Naczelnego Dowddcy Sil Zbrojnych i zasad jego podleglosci konstytucyjnym organom
Rzeczypospolitej Polskie;j.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 28. 1. Regulamin urzegdu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza Starosta w celu kontynuowania na
administrowanym przez siebie obszarze dzialalnosci administracyjnej, gospodarczo obronnej
i obrony cywilnej.
2. Dziatalno$¢ urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona
Rzeczypospolitej Polskiej.
3. Czas pracy urzedu w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrgbnym trybie.

STARCSTA
ALEKSAMDR\)‘;VSKI

Lidia L'i i /T rska




Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 21/2023
Starosty Aleksandrowskiego z dnia 01wrzesnia 2023r

PROJEKT
ZARZADZENIE Nr .../....
Starosty Aleksandrowskiego

w sprawie: wprowadzenia w zycie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Aleksandrowie Kujawskim na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 wojny.

Na podstawie zarzadzenia nr .../.... Wojewody Kujawsko Pomorskiego 2z dnia
....................... w sprawie wprowadzenia w zycie regulaminu organizacyjnego na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1 Wprowadzam w zycie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie
Kujawskim na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§ 2 Regulamin okresla siedzib¢ Urzedu w DMP i1 ZMP, sklad komorek organizacyjnych, zadania
i zakresy dzialania wydzialow, biur oraz system obiegu informacji w urzedzie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




