Zarzadzenie nr 1/2024
Starosty Aleksandrowskiego
z dnia 02 stycznia 2024roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw
komoérkowych przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Aleksandrowie Kujawskim

Na podstawie § 8 ust. 1 i 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Aleksandrowie Kujawskim, stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 443/2022
Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego z dnia 23 wrze$nia 2022 r., zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych
przez pracownikow Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacji, Kadr
i Nadzoru.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/2024
Starosty Aleksandrowskiego

z dnia 02 stycznia 2024r.

Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim

§1.
Niniejszy Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komdérkowych przez
pracownikbw Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim zwany dalej
,Regulaminem” okresla:
e zasady przyznawania pracownikom stuzbowych telefonéw komérkowych;
e miesieczne limity kosztow za korzystanie ze stuzbowych telefonow
komorkowych;
e zasady postepowania w przypadku przekroczenia przez pracownika
przyznanego miesiecznego limitu kosztow;
e zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefonéw komorkowych.

§ 2.

1. Pracodawca moze powierzy¢ pracownikowi stuzbowy telefon komodrkowy
z ustalonym limitem (zwany dalej telefonem) w celu zwigzanym z wykonywaniem
przez niego obowigzkéw stuzbowych.

2. Przyznane telefony wydaje, ewidencjonuje oraz przyjmuje wyznaczony przez
Staroste pracownik.

3. Z chwilg otrzymania telefonu pracownik sktada o$wiadczenie, ktérego wzér stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu.

4. W przypadku zaprzestania korzystania z telefonu, pracownik ma obowigzek
niezwtocznie zwrécié go pracownikowi wyznaczonemu przez Staroste,
potwierdzajac ten fakt pisemnie wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

§3.

1. Osobg uprawniong do korzystania z telefonu jest wytacznie pracownik.
2. Pracownik, ktéremu przyznano telefon jest zobowigzany do:
a) posiadania telefonu przy sobie w godzinach pracy;
b) odbierania i wykonywania potaczeh w sprawach stuzbowych;
c) wysytania wiadomosci tekstowych i graficznych, bez tzw. wiadomosci
specjalnych, w sprawach stuzbowych;
d) korzystania z dostepu do sieci internet w sprawach stuzbowych;
e) podejmowania wszelkich niezbednych czynnosci w celu ochrony telefonu przed
jego utratg spowodowang np. kradziezg lub zgubieniem;
f) pokrycia kosztow zakupu nowego telefonu, tej samej klasy, z powodu
zawinionej utraty uzytkowanego dotychczas aparatu komérkowego;
g) nalezytej dbatosci o telefon oraz jego eksploatacje zgodnie z instrukcja obstugi;
h) nieudostepniania telefonu osobom trzecim;
i) zgtaszania wszelkich usterek telefonu do osoby wyznaczonej przez Staroste;
j) regulowania naleznosci za przekroczenie miesiecznego limitu kosztow;
k) przestrzegania  podstawowych zasad bezpieczenstwa  okre$lonych
w zataczniku nr 3 do regulaminu.
3. Pracownik w trakcie przebywania na urlopie lub zwolnieniu chorobowym nie jest
zobowigzany do zdania telefonu na czas nieobecnosci w pracy, z wyjatkiem,



o ktérym mowa w § 5 ust. 1 b, poniewaz w czasie tym telefon stuzbowy moze
pozostawac w dyspozycji pracownika w celu kontaktowania sie z pracodawca.

4. Pracodawca posiada dostep do wykazdéw potaczen i wiadomosci sms/mms
przeprowadzanych z telefonu stuzbowego.

5. Pracownik w razie zgubienia telefonu winien niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie
wyznaczonego przez Staroste pracownika oraz zablokowaé karte SIM
u operatora, a w przypadku kradziezy, takze zawiadomi¢ najblizszg jednostke
Policji.

§4.

1. Pracodawca pokrywa koszty korzystania z telefonu przez pracownika do wysokosci
przyznanego mu miesiecznego limitu kosztow.

2. Miesieczny limit kosztdéw, o ktérym mowa w pkt 1 obejmuje koszt abonamentu oraz
koszty prowadzonych rozméw krajowych, koszty dostepu do sieci internetowej,
wysytanych wiadomosci tekstowych i graficznych, bez tzw. wiadomosci
specjalnych taryfikowanych zwiekszong w stosunku do normalnej stawka oraz
potaczen z numerami 0-700.

3. Przekroczenie przyznanego miesiecznego limitu kosztéw skutkuje koniecznoscig
ztozenia Staro$cie pisemnych wyjasnien.

4. Starosta podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody na pokrycie kosztéw korzystania
z telefonu ponad przyznany limit.

5. W przypadku nie wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 4 kwota odpowiadajaca
kosztom przekraczajgcym limit zostanie potracona z wynagrodzenia pracownika.

6. Pracodawca pokryje koszty naprawy telefonu, jezeli jego uszkodzenie nie nastgpito
z winy pracownika.

§ 5.

1. Pracownik zobowigzany jest zda¢ stuzbowy telefon komérkowy wraz z kartg SIM
oraz innymi akcesoriami wyznaczonemu przez Staroste pracownikowi
w przypadku:

a) rozwigzania stosunku pracy;

b) nieobecnosci w pracy ktdéra ma trwac lub trwa dtuzej niz nastepujgce po sobie
60 dni;

c) wymiany telefonu.

2. Pracownik moze odkupi¢ na swéj wniosek telefon komérkowy po cenie rynkowej
w przypadku jego planowej wymiany na nowy. Cena odsprzedazy aparatu
telefonicznego nie moze by¢ wyzsza od ceny zakupu. Zgode na odsprzedaz
telefonu wyraza Starosta.

§ 6.

W przypadku nie wywigzywania sie przez pracownika z obowigzku o ktérym mowa w
§5 ust. 1, pracownik wyznaczony przez Staroste zgtosi u operatora sieci komoérkowej
blokade potgczen, a pracownik obcigzony zostanie wszelkimi kosztami za okres,
w ktérym nie byt uprawniony do korzystania z telefonu.
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Oswiadczenie

Imie i nazwisko:
Stanowisko:

Przyjmuje telefon komérkowy

wraz z:

QOhWN=

akcesoriami:

Z numerem abonenckim:
z numerem PIN:

z numerem PUK:

z numerem IMEI:

z miesiecznym limitem kosztéw w kwocie ............

Abonament zawiera:

liczba bezptatnych minut w kraju:
liczba bezptatnych minut w UE:
liczba bezptatnych sms/mms w kraju:
liczb bezptatnych sms/mms w UE:
internet w kraju (GB):

internet w UE (GB):

Zatacznik nr 1

do Regulaminu wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 1/2024
Starosty Aleksandrowskiego

z dnia 02 stycznia 2024r.

.................... (marka, model)

zt brutto.

Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z treScig Regulaminu korzystania ze
stuzbowych telefonéw komoérkowych przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Aleksandrowie Kujawskim i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

Wyrazam zgode na potrgcenie z mojego wynagrodzenia za prace:

naleznos$ci za przekroczenie przyznanego mi miesiecznego limitu kosztow;

2. naleznosci powstatej w wyniku korzystania przeze mnie ze stuzbowego telefonu
komérkowego za okres w ktérym nie bytem(-am) uprawniony(-a) jdo korzystania z

1.

niego.

(miejscowosé, data)

(podpis pracownika)



Zatacznik nr 2

do Regulaminu wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 1/2024
Starosty Aleksandrowskiego

z dnia 02 stycznia 2024r.

Aleksandréw Kujawski, dnia ......................... r.

Protokoét zdawczo — odbiorczy

spisany W dniu ...

w siedzibie Starostwa Powiatowego

w Aleksandrowie Kujawskim, na okoliczno$¢ przekazania zestawu telefonicznego,

w sktad ktérego wchodzi:

Przekazujacy:

Przyjmujacy:




how

Zatgcznik nr 3

do Regulaminu wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 1/2024
Starosty Aleksandrowskiego

z dnia 02 stycznia 2024r.

PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

. Zaufane zrodta aplikacji. Nalezy pamieta¢, aby pobieraé aplikacje wytgcznie

z zaufanych i sprawdzonych zrédet, takich jak AppStore czy Google Play.
Ograniczony dostep. Nalezy uwaznie sprawdzi¢, do jakich informacji na telefonie
aplikacja, ktérg chcemy zainstalowa¢, zada dostepu. Wiele aplikacji mobilnych
wymaga dostepu do danych, ktérych tak naprawde nie potrzebuje. Lepiej jest
unikaé udzielenia pozwolenia na dostep aplikacji do Internetu, ksigzki telefonicznej
z kontaktami, kont skonfigurowanych na urzadzeniu, ID abonenta, jego SMS-ow
czy informacji o dokiadnej lokalizacji. Je$li uzytkownik zauwazy, ze
oprogramowanie mobilne zgda zbyt wiele, powinien zrezygnowac z instalacji lub
ograniczy¢ informacje, ktérymi sie dzieli.

Hasta. Utworzenie haset minimalizuje ryzyko utraty danych.

Tylko zaufane sieci. Uzytkownicy powinni korzysta¢ z aplikacji na swoich
urzadzeniach mobilnych tylko wtedy, gdy potaczeni sg z zaufang siecig Wi-Fi (np.
domowsg lub w miejscu pracy). W smartfonach nalezy odznaczy¢ pole
"Automatycznych potaczen w przyszitoSci', zeby urzadzenie nie faczyto sie
z podobnymi sieciami w poblizu.

Oprogramowanie zabezpieczajace. Powinno by¢ zainstalowane na kazdym
smartfonie.

Wielosktadnikowe uwierzytelnianie. Do takiej weryfikacji mozna wykorzystac
m.in. wymuszanie kodu pin, automatyczne blokowanie.



