Aleksandréow Kujawski, dnia 2 grudnia 2024r.
RI.Rz.2720.2.12.2024

Zapytanie ofertowe dla zamoéwienia publicznego, ktorego wartosé
nie przekracza 130 000 ziotych.

1.Nazwa i adres Zamawiajacego:
Powiat Aleksandrowski -Starostwo Powiatowe
ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski
NIP:891 16 23 744
e-mail:zamowienia@aleksandrow.pl
strona internetowa: : https://pow-aleksandrowski.rbip.mojregion.info
2.Przedmiot zaméwienia:
2.1.Przedmiotem zamowienia jest ,,Wsparcie obslugi informatycznej Starostwa
Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim przy ul. Stowackiego 8”
2.2.W zakres ustugi wchodzi:
1)Opieka informatyczna podczas wdrazania projektow realizowanych ze srodkow
zewnetrznych.
2)Wdrazanie nowych rozwigzan informatycznych w celu zapewnienia prawidtowe;j
realizacji zadan.

3)Budowa i rozbudowa oraz utrzymanie sprawnosci systemow informatycznych.
4)Tworzenie baz danych na serwerach.
5)Zapewnienie bezpieczenstwa baz danych i programéw komputerowych.
6)Przestrzeganie przepisow i procedur dotyczacych bezpieczenstwa baz danych.
7)Ekspertyza i opis uszkodzen wraz z przygotowaniem do napraw gwarancyjnych
1 pogwarancyjnych sprzetu.
2.3.8zczegotowy  zakres ustugi i sposéb wykonywania zamoéwienia okreslaja ponizsze
zalgczniki do zapytania ofertowego:
1) Zigeznik nr 1 — Szezeg6towy opis przedmiotu zaméwienia.
2) Zatacznik nr - — Projektowane postanowienia Umowy.
Zamawiajacy  zastrzega sobie  uniewaznienie post¢epowania bez podania
przyczyn (art. 70'§3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny ( Dz.U z 2022r.
poz. 1360 ze zm.).
Wykonawca zobowiaze si¢ do przestrzegania przepis6w o ochronie danych osobowych
3.Termin wykonania zamo6wienia:
Od 1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2025 roku.
4.Warunki udzialu w postegpowaniu wymagane od wykonawcow:
Wykonawca winien spetniaé nastepujace warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace
zdolnosci technicznej lub zawodowej, to jest:
- W ciagu ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy, to w tym okresie wykonal nalezycie co najmniej 1 ustuge polegajace
na wsparciu obstugi informatycznej co najmniej przez rok jednostek samorzadu terytorialnego
wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, daty wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych

zostaly te ustugi wykonane oraz zataczenie dowodow czy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie,




Aby spelni¢ powyzszy warunek wykonawca przedstawi:

- wykaz ustug wykonanych ciagu ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie wraz z podaniem ich wartosci.
przedmiotu, daty wykonania i podmiotow na rzecz ktorych zostaly te ustugi wykonane oraz
zataczenie dowodow czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie,

5. Wykaz wymaganych dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1.Wypetiony ..Formularz oferty” na druku stanowigcym Zalgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego.

2.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenc;ji.
3.Dokumenty w celu potwierdzenia spelnienia  warunkéw udziatlu w postepowaniu.
okreslonych w pkt 4 zapytania ofertowego, to jest:

- wykaz ustug- zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Oswiadczenie stanowiace Zalgeznik Nr5 do zapytania ofertowego.

5. Pelnomocnictwo do podpisania oferty /jezeli dotyczy/.

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamdéwienia zgodnie ze wzorem
Formularza ofertowego, stanowiacego zatgeznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2.Ustala si¢ wynagrodzenie ryczattowe, o ktorym mowa w art.632 §1 Kodeksu Cywilnego za
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

3.Przyjmuje si¢, Ze za prawidtowo wyliczona ceng ryczattowg za caly przedmiot zamoéwienia
odpowiada Wykonawca, bez wzgledu na sposéb obliczenia.

4.Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz projektowanymi postanowieniami
Umowy.

5.Cena podana w formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji i
wyczerpujaca wszelkie naleznosci wykonawey wobec Zamawiajgcego zwiazane z realizacja
przedmiotu zamdwienia.

6.Cena oferty powinna by¢ wyrazona w Ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia dwoch miejsc
po przecinku.

7. Kryteria wyboru najKorzystniejszej oferty isposéb ich oceny:

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie najnizsza cena. Oferta najtansza sposrod
ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:
(Cn/ Cof.b. x 100) x 100% = ilo§¢ punktow, gdzie:

Cn - najniZsza cena sposréd ofert nieodrzuconych,

Cof.b — cena oferty badanej nicodrzucone;.

100 — wskaznik staty,

100% — procentowe znaczenie kryterium ceny.

8.Tryb postepowania:

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 1lwrzesnia 2019 r. Prawo
zamowieni publicznych (Dz. U. 2023r, poz. 1605 ze zm. ) wihasciwe dla zamowien o wartosci
ponizej 130.000,00 zi, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

9. Sposéb przygotowania ofert:

9.1.0ferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej,

9.2.Wykonawca moze zlozyé¢ tylko jedna oferte,

9.3.0ferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie.

Koperta ~ powinna  by¢  zaadresowana na  adres: Starostwo Powiatowe
w Aleksandrowie Kujawskim ul. Stowackiego 8.87-700 Aleksandrow Kujawski.




Na kopercie nalezy dopisa¢: Oferta na ,,Wsparcie obslugi informatycznej Starostwa

Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim przy ul. Slowackiego 8”.

10. Miejsce, termin skladania ofert:

Oferte zawierajaca wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ do dnia 10 grudnia 2024 roku

do godz. 11.00 w siedzibie Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie

Kujawskim, ul. Stowackiego 8 ( poko¢j nr 223 - I pigtro ) lub na adres Zamawiajacego

( decyduje data zlozenia oferty w siedzibie Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie

Kujawskimi). Otwarcie ofert w dniu 10 grudnia 2024 roku o godzinie 11.15.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przestania oferty w w/w terminie w formie elektronicznej

na adres e-mail: zamowienia@aleksandrow.pl i niezwtoczne dostarczenie oferty w formie

pisemnie, na w/w adres Zamawiajacego.

Oferta bedzie wazna jezeli bedzie przekazana e-mailem na adres:

zamowienia@aleksandrow.pl do dnia 10 grudnia 2024 roku do godz. 11:00 (decyduje data

wplywu na skrzynke odbioreza zamawiajacego).

11.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawartej

umowy:

Z wykonawcag, ktory zlozy oferte z najnizsza ceng, zostanie podpisana umowa, ktdrej wzor

stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego .

12.0soba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z wykonawcami sa:

Paulina Smykowska — w sprawach przedmiotu zamowienia — Sekretarz Powiatu,

tel. 54 282 79 -00

Mirostawa Sobczak — w sprawach przedmiotu zamowienia — pracownik Wydziatu Rozwoju

i Inwestycji Powiatu,tel.54 282 79-05.

13.Informacje dodatkowe:

13.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany zaproszenia do zapytania

ofertowego, jednak nie pdzniej niz przed uplywem terminu skladania ofert, z jednoczesny

przedtuzeniem tego terminu, o ile bedzie to konieczne.

13.2. Zamawiajacy informuje jednoczes$nie, ze:

a) oferta niespetniajaca warunkoéw wymienionych w zapytaniu ofertowym zostanie odrzucona,

b) z tytutu odrzucenia oferty nie przystuguja wykonawcom zadne roszczenia,

¢) nie zwraca wykonawcom dokumentéw przedtozonych w tym postepowaniu.

14.Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

14.1.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L

119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

® administratorem Pani/Pana danych osobowych Pani/Pana danych osobowych
przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim jest
Starosta Aleksandrowski, ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski,

* inspektorem ochrony danych osobowych w  Starostwie Powiatowym jest
Pan Dariusz Podsiedlak, adres e-mail: iod@rodoinspektor24.pl:

® Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa
prawng ich przetwarzania jest obowiazek prawny stosowania sformalizowanych procedur
udzielania zamowien publicznych spoczywajacych na Starostwie Powiatowym jako
jednostce sektora finanséw publicznych;

= dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi
archiwizacji;




" przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcéw, ktoérych dane
dotycza lub innych podmiotéw na ktdrych zasoby powotuja sie wykonawey:;

" przetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres,
NIP.REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe
sktadajgca oferte i inng korespondencje wplywajaca do Starostwa Powiatowego w celu
udziatu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego;

* dane osobowe moga by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedow panstwowych
lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgcych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej. w szczegdlnosci do pomiotéw prowadzacych dziatalnosé kontrolng wobec
Starostwa Powiatowego. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotéw
przetwarzajacych dane w imieniu administratora danych osobowych;

= przystuguje Pani/Panu prawo do zadania w imieniu administratora danych osobowych;

* dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

* ich sprostowania.

* ograniczenia ich przetwarzania,

*przeniesienie danych do innego administratora danych osobowych,
* wniesienie sprzeciwu.

=  Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotycza naruszenia przepiséw RODO.

* Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowaniu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

14.2.Jednoczesnie Powiat Aleksandrowski przypomina o ciazacym na Pani/Panu obowiazku
informacyjnym  wynikajgeym z art.14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane
przekazane zostana Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej z wigczen, o ktérych mowa w art.14 ust.5 RODO.
15.Zalgczniki:

1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia z zatacznikami — zatacznik nr 1.

2. Formularz oferty— zatgcznik nr 2

3. Wykaz ustug — zatgcznik nr 3

4. Wzoér umowy — zatacznik nr 4

5. Oswiadczanie — zatgcznik nr 5

—
Lidia Toktirsha



