Aleksandrow Kujawski, dnia 23 stycznia 2025r.
RI.Rz.2720.2.3.2025

Zapytanie ofertowe dla zamdwienia publicznego, prowadzonego w trybie bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2024r. poz. 1320), wlasciwe dla zamowien o wartosci ponizej 130.000 zl, zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy na ,,Biezgca dostawa materialéw eksploatacyjnych do
urzadzen drukujjcych i kopiujacych na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Aleksandrowie Kujawskim, ul. Slowackiego 8”.

1.Nazwa i adres Zamawiajacego.

Powiat Aleksandrowski - Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim,
ul. Slowackiego 8,87-700 Aleksandrow Kujawski.

2.Przedmiot zamoéwienia.

2.1.Przedmiotem zamowienia pn. ,,Biezaca dostawa materialéw eksploatacyjnych do
urzadzen drukujgcych i kopiujacych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Aleksandrowie Kujawskim, ul. Slowackiego 8” jest biezaca dostawa oryginalnych
materiatdéw eksploatacyjnych zalecanych przez producenta urzadzenia dla potrzeb Starostwa
Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim. Dostawa obejmuje fabrycznie nowe oryginalne
materiaty eksploatacyjne tylko firmowe (markowe) w oryginalnych opakowaniach, zgodnie
z opisem przedmiotu zamoéwienia. Pod pojeciem ,fabrycznie nowe” Zamawiajacy rozumie
produkty wykonane z nowych elementéw lub pelnowartosciowych komponentéw bez §ladow
uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta. Musza posiadaé na opakowaniach
zewngetrznych logo producenta, nazwe (typ, symbol), numer katalogowy, opis zawartosci
i termin przydatnosci do uzytku, posiada¢ wszelkie zabezpieczenia szczelnosei zbiornikow
(dotyczy tonerow, tuszow, wkladow drukujacych, itp.). Przez ewentualny produkt
rownowazny zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny ze sprzetem, do ktérego jest
zamoéwiony, o parametrach takich samych lub lepszych (m.in. pojemnosé, wydajnosé
tonera/tuszu i jakos¢ wydruku) w stosunku do oryginalu produkowanego przez producenta
urzadzenia. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert materialow eksploatacyjnych
regenerowanych badz uzupetianych.

W_przypadku oferowania produktu innej marki. niz wymienione] W opisie przedmiotu
zamoOwienia (okreslonej przez producenta urzadzenia). nalezy w Formularzu cenowym podaé
marke i producenta tego produktu. oraz: wykonawca, ktoéry powoluje sie na rozwiazania
rownowazne opisywanvm przez zamawiajacego. jest obowiazany wykazaé. ze oferowane
przez niego dostawy spelniaja wymagania okreslone przez zamawiajacego oraz producenta
sprzgtu. Dostarczone przez Wykonawceg, a zuzyte przez Zamawiajacego materialy
eksploatacyjne wraz z opakowaniami, Wykonawca zobowigzuje sie odebra¢ z siedziby
Zamawiajacego na swoj koszt.

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 3 do Zapvtania
ofertowego — Formularz cenowy.

Uwaga:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze ilo$ci materialéw wskazane w formularzu cenowym
sg ilodciami szacunkowymi. Ostateczna ilo$¢ poszczegdlnych materiatéw bedzie
wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie obowigzywania umowy.
Zakupy dokonywane w trakcie obowigzywania umowy moga dla poszczegdlnych

pozycji roznic sie ilosciowo od ilosei podanych w formularzu cenowym.




2.2 Miejsce dostawy: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim przy
ul. Stowackiego 8, facznie ze wniesieniem zamowionych towardéw na Il pietro budynku.
2.3.0bowigzki wykonawcy w zakresie wykonania ww. dostawy., warunki dostawy.

gwarancji. wymiany czy reklamacji zawiera zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego — wzor
UMOwY.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienie postepowania bez podania przyczyn
(art. 70'§3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 poz. 1061 ze zm.)

3.Termin wykonania zaméwienia.

Od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2025 roku.

4.Warunki udzialu w postepowaniu wymagane od wykonawcéw.
Zamawiajacy odstepuje od okreslenia warunkow udzialu w postepowaniu.
5. Wykaz wymaganych dokumenty jakie majg dostarczyé wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.
5.1.Wypehiony formularz oferty — zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
5.2.Wypelniony formularz cenowy — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5.3.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosei
gospodarcze].

5.5.08wiadczenie Wykonawcy na druku stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

5.6. Pelnomocnictwo do podpisania oferty ( jezeli dotyczy).

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

6.1.Cene oferty nalezy obliczy¢ na ,,Formularzu cenowym”, ktorego druk stanowi zalgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego, przy zachowaniu nastepujacych zatozen:

a),,Formularz cenowy” musi zawiera¢ wszystkie bez wyjatku (w tym ceny
jednostkowe) wypelnione przez Wykonawce pozycje,

b)Wykonawca obliczy warto§¢ poszczegdlnych pozycji poprzez przemnozenie ceny
jednostkowej dla danej pozycji przez ilos¢ jednostek,

¢)Wykonawca zsumuje wartos¢ poszczegdlnych pozycji. Suma ta stanowi¢ bedzie cene
oferty.

6.2.Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci brutto (z podatkiem od
towarow i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania niezbgedne do wykonania przedmiotu zamdwienia. Tak wyliczona cene brutto
(z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,,Formularzu oferty”, stanowiacym zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

7. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty isposob ich oceny.
7.1.Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie:

1) Cena /C/ - waga 40
2) Jako$¢ produktu /J/ — waga 60
7.2. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

C= -- ---- X 40 = ilo§¢ punktéw
Cena brutto oferty badanej




2. Punkty za kryterium ,Jako$¢ produktu” =zostang przyznane w dwoch
podkryteriach w sposob nastepujacy:
- za produkt okreslony przez producenta urzadzenia (oryginalny) - 60 pkt,
- za inny produkt o parametrach réwnowaznych - 10 pkt.
Aby wykonawca uzyskal punkty za podkryterium ,.Produkt okreslony przez producenta
urzadzenia (oryginalny)”, calo$é¢ asortymentu oferowanych przez niego produktéw musi
stanowi¢ 100 % w stosunku do wszystkich produktow zawartych w formularzu cenowym,
stanowiacym zatacznik.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza taczng ilos¢ punktow
za wszystkie kryteria wg wzoru:
Laczna ilosé punktéow =C +J
gdzie:
C - punkty przyznane w kryterium ,,Cena”
J — punkty przyznane w kryterium ,,Jako$¢ produktu”

8. Sposéb przygotowania oferty.
8.1.0ferte nalezy zlozyé w formie pisemne;j,
8.2.Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte,
8.3.Wykonawca moze zaproponowa¢ jedng ceng i nie moze jej zmienié,
8.4.Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowaé koszty
catkowite zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia,
8.5.0ferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana na
adres:
Starostwo Powiatowe
ul. Slowackiego 8,87-700 Aleksandrow Kujawski
Oferta na ,, Biezgca dostawe materialow eksploatacyjnych do urzgdzen drukujacych
i kopiujacyeh na potrzeby Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim”.
9. Miejsce, termin skladania ofert.
Oferte zawierajaca wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ do dnia 5 lutego 2025 roku
do godz. 13.00 w siedzibie Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie
Kujawskim, ul. Stowackiego 8 ( pokéj nr 223 - I pietro ) lub na adres Zamawiajacego
( decyduje data zlozenia oferty w  siedzibie  Starostwa  Powiatowego
w Aleksandrowie Kujawskimi).
Otwarcie w dniu 5 lutego 2025 roku o godzinie 13.15.
10. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawartej
umowy.
7 oferentem, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktérej wzér
stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

11.0soba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie 7 wykonawcami  sa:
1) w sprawach dotyczacych opisu przedmiotu zamodwienia Karolina Wojtylewska -
tel. (54) 282 79-14, faks (54) 282 79-28, (w godzinach od 8.00 — 15.00):

-mail: k.wojtylewska@aleksandrow.pl

2) w sprawach proceduralnych Mirostawa Sobczak — (54) 282 79-05,

e-mail : zamowienia@aleksandrow.pl




12.Informacje dodatkowe.

12.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany zapytania ofertowego,

jednak nie p6zniej niz przed uplywem terminu skladania ofert, z jednoczesny przedtuzeniem

tego terminu, o ile bedzie to konieczne.

12.2. Zamawiajacy informuje jednoczesnie, Ze:

a) oferta niespeilniajaca warunkéw wymienionych w zapytaniu ofertowym  zostanie

odrzucona,

b) z tytulu odrzucenia oferty nie przystuguja wykonawcom zadne roszczenia,

¢) nie zwraca wykonawcom dokumentdéw przedtozonych w tym postepowaniu.

13.Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje. ze:

" administratorem Pani/Pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Aleksandrowie Kujawskim jest Starosta Aleksandrowski ul. Stowackiego 8.
87-700 Aleksandrow Kujawski;

® inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym jest
Pan Dariusz Podsiedlak, adres e-mail: iod@rodoinspektor24.pl,

® Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg
prawng ich przetwarzania jest obowiazek prawny stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zamowien publicznych spoczywajacych na Starostwie Powiatowym
Jako jednostce sektora finanséw publicznych;

= dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi
archiwizacji;

= przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane
dotycza lub innych podmiotéw na ktérych zasoby powotuja sie wykonawcey:

" przetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres,
NIP,REGON., numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe
skladajacg oferte i inng korespondencje wptywajaca do Starostwa Powiatowego w celu
udzialu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego;

* dane osobowe moga by¢ przekazywane do organow publicznych 1 urzedéw
panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub
wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej, w szczegoélnosei do pomiotow prowadzacych dziatalnos$é kontrolna
wobec Starostwa  Powiatowego. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotdéw
przetwarzajacych dane w imieniu administratora danych osobowych;

- przyshlguje Pani/Panu prawo do zadania w imieniu administratora danych osobowych;

* dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

* ich sprostowania,

* ograniczenia ich przetwarzania,

* przeniesienie danych do innego administratora danych osobowych,
* wniesienie sprzeciwu.

=  Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotycza naruszenia przepisow RODO.

"  Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowaniu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.



2.Jednoczesnie Starostwo Powiatowe przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajagcym z art.14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane
przekazane zostana Zamawiajacemu w zwiazku z prowadzonym postepowaniem i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej z wlaczen, o ktérych mowa w art.14 ust.5 RODO.
14.Zalaczniki:

1. Formularz oferty — zatacznik nr 1.

2.Wzor umowy — zatgcznik nr 2. STAR
3. Formularz cenowy — zatacznik nr 3.

4. Oswiadczenie Wykonawcy — zalacznik nr 4.

Sporzadzit:
Mirostawa Sobczak

Lh



