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WARUNKI TECHNICZNE

,,Skanowanie dokumentacji rejestrow ewidencji gruntow i budynkow oraz
dokumentow zmian wraz z zasileniem bazy danych oraz implementacjq danych do
Powiatowej Bazy Danych EGIB prowadzonej w zintegrowanym systemie

informatycznym EWOPIS 9 dla jednostki ewidencyjnej gmina Aleksandrow
Kujawski — 040104 2~

Sporzadzil: Geodeta Powiatowy — Jacek Zbikowski

Aleksandréw Kujawski , kwiecien 2025 r.



1. Wykaz uzytych poje€ i skrotow stosowanych w niniejszych Warunkach
Technicznych.

- EGIB - Ewidencja Gruntow i Budynkéw

- Geoportal: Geoportal powiatowy wykorzystywany do udostgpniania
materialow PZGiK dostepny pod adresem mapa.aleksandrow.pl.

- Informatyzacja materialow: CzynnoSci polegajace na przetworzeniu
dokumentow analogowych do postaci cyfrowej (skanowanie) wraz z obrobka
powstatych plikow, odpowiednim ich zindeksowaniem i opisaniem oraz
implementacja do systemu EWOPIS — przypisanie do zmiany

- Dzien Roboczy : Kazdy dzien inny niz sobota, niedziela, dzien ustawowo
wolny od pracy lub wyznaczony dzien wolny od pracy dla pracownikoéw
Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim. Okreslenie ,,Dni
Robocze” odnosi si¢ do kolejno nastepujacych po sobie dni roboczych.

- Mb: Metr biezacy dokumentacji do przetworzenia w ramach Umowy. Jeden
metr biezacy odpowiada wolumenowi stupa dokumentow, ztozonych do formatu
A4, mierzonego w postaci takiej w jakiej dokumenty sa przechowywane na
polkach, to jest w oryginalnych teczkach, segregatorach, skoroszytach, itp. lub
luzem.

- Ewidencja materialow. Prowadzona w Systemie Zamawiajacego
ewidencja o ktorej mowa w § 8 ust. 1 pkt. 2) rozporzadzenia PZGiK z dnia
2 kwietnia 2021 r w sprawie organizacji 1 trybu prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego.

- Postaé cyfrowa : Odpowiednio nazwany, opisany metadanymi, oraz
zabezpieczony cyfrowy odpowiednik dokumentu analogowego. Posta¢ cyfrowa
moze si¢ sktada¢ z jednego lub wielu plikow.

- Zasob :  Zasob geodezyjny i kartograficzny powiatu aleksandrowskiego

- Umowa : Umowa wraz z zalgcznikami, stanowigcymi jej integralng czgsce.

2. Zalozenia ogolne procesu informatyzacji dokumentow stanowigcych
postawe zmian danych ewidencyjnych

Przedmiotem zamdwienia jest przetworzenie do postaci cyfrowej dokumentow
archiwalnych rejestrow gruntéw z terenu Powiatu Aleksandrowskiego oraz
zapisanie ich w repozytorium plikow wraz z uzupetlieniem programu EWOPIS.
Zadanie obejmuje archiwalne rejestry gruntow dla jednostek rejestrowych : gmina
Aleksandréw Kujawski — 040104 2.

Pozostate jednostki rejestrowe : gmina Badkowo - 040105 2, gmina Koneck -
040106_2, gmina Zakrzewo - 040109 2 gmina Racigzek - 040107 _2, gmina
Waganiec - 040108 2 zrealizowane zostang w latach kolejnych w ramach
pozyskiwanych srodkéw finansowych.



3. Cele do osiagniecia.

3.1. Zwigkszenie dostepnosci do danych z wykorzystaniem ustug sieciowych a co
za tym idzie uproszczenie 1 przyspieszenie procesOw inwestycyjnych na terenie
powiatu

3.2. Zabezpieczenie posiadanych oraz pozyskiwanych dokumentdéw, rozumiane
jako przeksztatcenie do postaci cyfrowej w sposdb zapewniajacy zabezpieczenie
przed utratg informacji i modyfikacja tresci.

3.3. Usprawnienie dostepu do dokumentacji powiatu aleksandrowskiego przez
pracownikoéw starostwa, dzigki mozliwosci tatwego odnalezienia dokumentacji z
wykorzystaniem wielu kryteriow wyszukiwania w programie EWOPIS 9.

3.4. Jednolito$¢ sposobu przetwarzania dokumentacji w programie EWOPIS 9.
3.5. Przygotowanie jednolitego sposobu opisywania materiatdéw pozyskanych w
procesie przetwarzania dokumentacji.

4. Rodzaje materialow zasobu podlegajacych cyfryzacji.

4.1. Digitalizacji podlega¢ beda materiaty zasobu opisane w punkcie 4.2 1 4.3.
4.2. Procesowi przeksztatcania dokumentacji geodezyjnej 1 kartograficznej do
postaci cyfrowej podlegaja dokumenty w postaci analogowej archiwalnych
rejestrow gruntdow z powiatu aleksandrowskiego oraz dokumentow zmian oraz
aktow notarialnych.

4.3. Szacunkowa ilo§¢ dokumentow zmian do zeskanowania wynosi 28 mb.
Liczba archiwalnych rejestrow gruntow dla jednostki rejestrowej : gmina
Aleksandrow Kujawski — 040104 _2 wynosi 140 tomow (sztuk) rejestrow
gruntéw w wersji papierowej ksiazkowej o formacie niestandardowym od A4
do A3.

4.4, Zeskanowane odpowiednio zaindeksowane 1 zaladowane do bazy danych
EGIB majg zosta¢ wszystkie dowody zmian (kazda zmiana ma stanowi¢ jeden
plik pdf) oraz dodatkowo dla dokumentéw od 2007 r, zeskanowane majg zostac
akty notarialne (kazdy akt notarialny powinien stanowic¢ jeden plik pdf).

4.5 Dokumentacja analogowa wchodzaca w sktad archiwalnych rejestrow
gruntOw zorganizowana jest w tomy zszyte introligatorsko oraz skorowidze
dziatek i1 wtadajacych w formatach glownie A4 i A3 oraz segregatorach formatu
A4. Dokumentacja jest w formie papierowe;.

5. Charakterystyka bazy danych EGIB funkcjonujacej w powiecie.

Przetworzone do formy cyfrowej akty notarialne oraz dokumenty zmian maja
zosta¢ zaladowane do bazy danych EGIB w Starostwie obslugiwanej przez
program EWOPIS 9. Ewidencja Gruntéw i budynkow prowadzona jest w formie
elektronicznej od 1994 r. Poczatkowo obstugiwana byta przez program EGBV
nastepnie od 2007 r, przez program EWOPIS. W zwiazku z powyzszym dziennik
zmian EGIB w bazie danych EGIB rozpoczyna si¢ od 1994 r. Zmiany od 1994 r .
do 2006 r. zapisane sg w tabeli zmian archiwalnych natomiast zmiany od 2007 r.



zapisywane sg we wlasciwym dzienniku zmian. W trakcie skanowania
Wykonawca powinien:

- dla dowodoéw zmian od 2007 r. polaczy¢ zeskanowane dokumenty z wlasciwag
pozycja w dzienniku zmian EGIB.

- dla dowodow zmian od 1994 r. do 2006 r. potaczy¢ zeskanowane dokumenty z
wlasciwa pozycja w tabeli zmian archiwalnych

- dla dowodéw zmian z przed 1994 r. zalozy¢ nowg pozycje w tabeli zmian
archiwalnych 1 potaczy¢ z nig zeskanowane dokumenty.

6. Czynnosci wchodzace w zakres cyfryzacji opracowan ewidencyjnych
wchodzacych w sklad Zasobu.

6.1 Wykonawca we wtasnym zakresie 1 na wtasny koszt zapewni odpowiedni
sprzgt (komputery, skanery i inne), licencjonowane oprogramowanie
komputerowe, oprogramowanie antywirusowe, materiaty zapewniajace obstuge
sprzetu (tonery, nosniki cyfrowe itp.), materialy biurowe niezbedne do wykonania
prac oraz kwalifikowany personel. Skanowanie tomow archiwalnych rejestrow
ewidencji gruntéw zszytych introligatorsko nalezy wykona¢ na skanerach
pozwalajacych na skanowanie dokumentéw bez rozszycia .

6.2. Ze wzgledu na unikalng warto$¢ merytoryczng dokumentow oraz brak
mozliwosci ich odtworzenia 1 zawarte w nich dane osobowe musza one by¢
przewozone do miejsca skanowania wykonawcy w zamykane skrzynie lub
zamykane pojemniki zabezpieczajace materiaty przed uszkodzeniem podczas
transportu, w dostosowanych do tego przewozu warunkach.

6.3. Materialy zasobu zostang udostgpnione Wykonawcy w uzgodnionych
partiach, na podstawie protokotu przekazania. Odbiér materialow zasobu nastgpi
na podstawie protokotu przekazania/odbioru.

6.4. Po wydaniu dokumentéw poza siedzibe Zamawiajacego, Wykonawca na
kazde zadanie musi udostgpni¢ Zamawiajacemu zeskanowane wskazane
dokumenty.

6.5. Sposob wydawania materiatbw do informatyzacji z uwagi na ich biezaca
eksploatacje powinien by¢ uzgadniany z Zamawiajagcym, w szczegolnosci
Wykonawca bedzie odbieral materiaty do opracowania z poszanowaniem
organizacji 1 trybu pracy Zamawiajacego.

6.6. Wykonawca prac zobowigzany jest do:

- niewykorzystywania udostgpnionych materialdw do innych celow, niz
okreslone w Umowie,

- nieudostgpniania oryginatow lub kopii materiatow bedacych przedmiotem
zamoOwienia, innym podmiotom,

- nieudostgpniania i nierozpowszechniania danych zawartych w udostepnionych
do realizacji zamowienia dokumentach,

- niezmieniania tre$ci udostepnionych do realizacji zamowienia dokumentow.
6.7. Wysoka jakos¢ 1 czytelno$¢ sporzadzonych dokumentow elektronicznych
powinna by¢ dla Wykonawcy zamoOwienia priorytetem. Pogorszenie jakosSci
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skanowania w kazdej fazie realizacji zamdwienia, bgdzie stanowito podstawe do
zadania powtdrzenia tych czynnos$ci dla cze$ci materialow zasobu lub, przy
znacznej ilo$ci wystepowania takich przypadkéw, do odstapienia od Umowy z
winy Wykonawcy.

6.8 CzynnoSci realizowane przez Wykonawce dla kolejnych partii dokumentac;ji:
- przyjecie od pracownikéw Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie
Kujawskim dokumentacji podlegajacej informatyzacji wraz z biezaca kontrolg
ilosciowg oraz kontrolg zgodnosci z protokotem przekazania udost¢pnionych
dokumentow.

- przetworzenie dokumentacji analogowej do postaci cyfrowej, obejmujace
skanowanie  dokumentu z zastosowaniem parametréw technicznych
zapewniajacych, ze nie zostang utracone zadne informacje zawarte w
dokumencie. Szczegdtowe zasady skanowania okreslone sg w punkcie 9.

- zwrot pobranych materialéw, zgodnie z wustalonym harmonogramem,
dokumentacji do Zamawiajacego, Wykonawca sporzadzi raport w postaci
elektronicznej (edytowalnej) i analogowej z wykonanych prac.

/. Zasady skanowania poszczegolnych typow dokumentow.

7.1. Wykonawca przeksztatci do postaci cyfrowej dokumenty wskazane w
punkcie 4, znajdujace sic w Wydziale Geodezji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim.

7.2. Przed zeskanowaniem dokumentéw nieuwzglednionych w punkcie 4, a
przekazanych Wykonawca zobowigzany jest skonsultowa¢ zasadno$¢ ich
skanowania z Zamawiajgcym.

7.3. Dokumenty wieksze od formatu A4 beda skanowane zgodnie z ich struktura,
7.4. Strony w nietypowych rozmiarach nalezy zeskanowaé w rzeczywiste]
wielkosci w formacie PDF/A-3. Dokumenty formatu mniejszego niz A4 nalezy
zapisa¢ do formatu oryginalnego.

7.5. Nalezy zachowac orientacje stron dokumentow tak, aby bez obracania kopii
cyfrowej dokumentu mozna byto przeczyta¢ wigkszos¢ tresci oraz, aby wigkszos¢
mozliwej do odczytania tresci w postaci tekstu zorientowana byta poziomo.

7.6. W przypadku, kiedy pozyskane kopie cyfrowe dokumentow zasobu, po
wydruku na drukarce kolorowej o rozdzielczosci drukowania nie mniejszej niz
rozdzielczo$¢ skanowania, nie bedg jednoznacznie czytelne (np. nie bedzie mozna
odczytac liczb, opisow pomimo, ze mozna je odczyta¢ materiatu analogowego)
nalezy, w porozumieniu z Zamawiajagcym, dokumenty tychze kopii poddac
ponownemu skanowaniu, dopoki nie uzyska si¢ oczekiwanej jakosci
1 czytelnosci. W tym przypadku uzasadnione jest zwigkszenie rozdzielczosci
skanowania lub gl¢bi kolorow lub obu parametrow jednoczesnie.

7.7. Pogorszenie jako$ci digitalizacji uniemozliwiajace odczytanie, begdzie
stanowilo podstawe do zgdania przez Zamawiajgcego powtdrzenia czynnosci.
7.8. Przy skanowaniu nalezy bezwzglednie zachowa¢ kolejnos¢ stron w
dokumencie.



7.9. Nie nalezy skanowa¢ pustych stron, a w szczeg6lnosci nalezy je
wyeliminowac¢ po ewentualnym zeskanowaniu. Przez puste strony Zamawiajacy
rozumie réwniez niewypelnione rejestry, tabele, arkusze, wykazy, itp.

7.10. Ze wzgledu na r6zng jakos¢ techniczng oryginatéw materialow zasobu,
Wykonawca jest zobowigzany do wyboru takiej metody skanowania
1 wykorzystania sprzetu skanujgcego, ktore zagwarantuja jakos$¢ i czytelnos¢
zdigitalizowanych dokumentow jak na oryginale. Stan oryginalow po
zakonczeniu procesu skanowania nie moze ulec pogorszeniu.

7.11. Nalezy pamig¢tac, ze kazdy dokument wymaga indywidualnego podejscia,
skonsultowanego z Zamawiajgcym, zarowno przy renowacji, jak i porzadkowaniu
dokumentu. Wszystkie dokumenty nalezy traktowa¢ z nalezytym
poszanowaniem. Wykonawca jest zobowigzany pamigtac, by:

7.11.1. Rozprasowac¢ strony kazdego dokumentu tak by tres¢ udokumentowana
byta widoczna i czytelna.

7.11.2. Potaczy¢ strony pofragmentowane w jednolite karty wraz z zadbaniem o
wlasciwg orientacj¢ oraz wierne odtworzenie obrazu 1 tresci strony.

7.11.3. W przypadku uszkodzenia dokumentu podczas realizacji zamdwienia,
Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia powstalych uszkodzen,
przywrocenia czytelnosci dokumentu na wlasny koszt, w sposob wskazany przez
Zamawiajacego.

7.12. Wykonawca musi zwrdci¢ uwage na optymalizacje wielkosci pliku kopii
cyfrowej do jego jakosci tak, aby poOzniejsza wymiana plikéw w ramach
elektronicznej obstugi zasobu (np. udost¢pnianie kopii cyfrowych dokumentéw
przez Internet) mogta odbywaé si¢ bez zastrzezen. Niedopuszczalne jest
stosowanie zbyt duzych rozdzielczosci lub zbyt matych stopni kompres;ji.
Wszelkie odstepstwa w tym zakresie nalezy uzgadnia¢ na biezaco z
Zamawiajacym.

7.13. W szczeg6lnych przypadkach, dokumenty uszkodzone w sposob
uniemozliwiajacy przetworzenie, moga zosta¢ wylgczone z przetwarzania, a
Wykonawca przygotuje wykaz tych dokumentow 1 przekaze go Zamawiajagcemu
w celu ustalenia dalszego toku postepowania.

7.14. W przypadku uszkodzenia dokumentu podczas realizacji zamoOwienia,
Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia powstalych uszkodzen,
przywrdcenia czytelnosci dokumentu na wlasny koszt, w sposdb uzgodniony z
Zamawiajacym.

7.15. Jezeli zagigcie strony powoduje w jakimkolwiek stopniu przestanianie jej
tresci, wymaganym jest przed wykonaniem skanowania, niwelowanie tych
zagiec.

7.16. Wymaga si¢ od Wykonawcy, aby udostepniona dokumentacja zostala
zwrdcona do Zamawiajgcego w stanie uniemozliwiajagcym samoczynne rozszycie
lub rozpigcie, w stanie nie gorszym niz zostata udostepniona do wykonania
zamoOwienia.



7.17. Skanowanie nalezy przeprowadzi¢ przy zastosowaniu rozdzielczosci,
zapewniajacej czytelnos¢ kopii takg sama jak oryginatu. Zamawiajacy zaktada, ze
powinna wystarczy¢ rozdzielczos¢ 300 dpi dla dokumentéw zaréwno czarno -
biatych jak 1 kolorowych formatu od A4 do Al wiacznie. Ostateczng
rozdzielczo$¢ skanowania ustali Zamawiajacy po wykonaniu przez Wykonawce
probnego skanowania dokumentacji.

7.18. Zeskanowane dokumenty muszg cechowac si¢ czytelnoscig nie mniejszg od
oryginatu.

7.19. Wykonane kopie muszg by¢ wyrazne 1 czytelne, posiada¢ bardzo dobra,
jednakowg ostro$¢ 1 jakos¢ w kazdym miejscu w celu swobodnego odczytu
dokumentu.

7.20. Kazdy zeskanowany dokument rejestrow gruntéw zostanie zapisany w
catosci w jednym pliku PDF/A-3. Skanujac archiwalny tom rejestru gruntéw
nalezy utworzy¢ jeden odrebny plik wielostronicowy osobno dla kazdego tomu w
jednostce rejestrowej.

8. Digitalizacja rejestrow i dowodow zmian wraz z aktami notarialnymi
zostanie podzielona wedlug nizej przyjetego schematu dzialania:

8.1. Weryfikacja 1 synchronizacja analogowych wersji dokumentow
dostarczonych do skanowania z prowadzong ewidencjg zmian oraz
aktow notarialnych opisanych w stowniku dokumentéw, w programie
EWOPIS 9.

8.2. Skanowanie 1 przygotowywanie plikbw do =zaladowania, w
zaleznosci od rodzaju opracowywanego dokumentu.

8.3. Zaczytanie zeskanowanych dowodéw zmian do bazy skanéw programu
EWOPIS 9 pod odpowiadajace pozycje z dziennika zmian oraz zaczytanie
zeskanowanych aktow notarialnych do bazy skanoéw programu EWOPIS 9
z przylaczeniem ich do reprezentacji tych danych w stowniku dokumentow
bazy danych Ewidencji Gruntoéw i Budynkow.

Efektem koncowym bedzie baza skanow kompatybilna z bazg programu
EWOPIS 9, jaka dysponuje zamawiajacy, przekazana przez Wykonawce na
dysku zewnetrznym HDD, zawierajaca zeskanowane i1 prawidlowo opisane
przez wykonawce dowody zmian 1 akty notarialne zgodne z ich
dotychczasowg cyfrowa reprezentacja w bazie ewidencyjne;.

Kazdy z przekazanych dokumentoéw analogowych zostanie poddany
analizie. Dokumenty, ktore stanowig podstaw¢ prawng utworzenia
zmiany, zostang skompletowane pod poszczegdlne pozycje dziennika
zmian ewidencyjnych. Akty notarialne dodatkowo zostang oznaczone w
celu przygotowania ich do drugiego zaczytania w stowniku
dokumentow.

8.4. Przed przystapieniem do skanowania Wykonawca skompletuje
dokumentacje wymagajacg skanowania zmian spojnych z dziennikiem.

8.5. Zasady archiwizacji i indeksacji zeskanowanej dokumentac;ji:
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Kazdy z zeskanowanych zestawéw dokumentow 1 kazdy z aktow
notarialnych nalezy zapisa¢ w jednym pliku pdf. Nazwa pliku powinna
odpowiada¢ jednemu z dwoch formatow dla dokumentéw stanowigcych
podstawe wprowadzenia zmian:

<TERYT>_<IDOBR>_<ROK>_<NR_ZMIANY>.pdf
<TERYT> <ROK> <LP_ZMIANY> pdf
dla aktow notarialnych:

<SYGNATURA_AKTU_NOTARIALNEGO> .pdf
z wylaczeniem ponizszych znakdéw specjalnych
znak w sygnaturze dokumentu /' nalezy zastgpi¢ w nazwie
pliku znakiem'$’,
znak'\' nalezy zastapi¢ w nazwie pliku znakiem '%',
znak"" nalezy zastgpi¢ w nazwie pliku znakiem ' /\".

9. Przekazanie danych
9.1. Usystematyzowane dane (repozytorium plikow, skanow -
dokumentéw) zgodnie z zasadami opisanymi powyzej, przekazac
Zamawiajacemu na dysku zewnetrznym HDD min. 1 TB dostarczonym
przez Wykonawce prac.

10. Baza danych

10.1. Przygotowane o odpowiednio zaindeksowane pliki opisane wedlug
powyzszego schematu Wykonawca prac zaimportuje do bazy skanow
programu EWOPIS .

11. Obowiazujace przepisy prawa:

11.1 ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U.
72023 r. poz.1752 ze zm.), zwana dalej ustawg PGiK,

11.2 ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 1781),

11.3 rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego 1 Budownictwa z dnia 29
marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntow 1 budynkow (Dz.U. z 2021 r. poz.
1390),

11.4 rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2
lipca 2001r. w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania 1 porzadkowania
materialdéw wylgczanych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz. U. z 2001 r. Nr 74 poz. 796).

11.5 rozporzadzenie Ministra Rozwoju Pracy 1 Technologii w sprawie organizacji
1 trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego z dnia
2 kwietnia 2021 r. (Dz. U. z 2021, poz. 820).



