INFORMACIA

O KONTROLI DORAZNE) PRZEPROWADZONE) W SZKOLE PODSTAWOWE] SPECJALNEJ NR 4 IM. JANA

PAWLA || W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM

Podstawa
przeprowadzenia
kontroli

uchwaty nr 13/2024 Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego z dnia 20 czerwca
2024 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli doraznej w Szkole Podstawowej
Specjalnej nr 4 im. Jana Pawta i w Aleksandrowie Kujawskim

Termin kontroli

27 czerwcea 2024r. — 10 wrzesnia 2024

Zakres kontroli

prawidiowosci przeprowadzenia procedury konkursowej na stanowisko
gtownej ksiegowe], prawidtowesci zatrudnienia gtéwne] ksiegowej,
prawidtowosci prowadzenia ewidencji czasu pracy pracownikow
samorzgdowych,

prawidfowosci naliczania | przekazywania wynagrodzert nauczycieli,
prawidtowosci prowadzenia dokumentacji finansowo — ksiegowej za
ckres od dnia zatrudnienia glownej ksiegowej do dnia kontroli.

Ustalenia i
zalecenia
pokcntrolne

Kontrolujgcy stwierdzili nieprawidtowosci w  zakresie przeprowadzenia
procedury konkursowej na stanowisko gtéwnej ksiegowej i jej zatrudnienia, |
prowadzenia ewidencji czasu pracy pracownikdow samorzadowych oraz
gospodarki finansowe]. W celu prawidfowego funkcjonowania jednostki,
zgodnie z chowigzujgcymi przepisami prawa kontrolujgcy zlecili jednostce:

1} dckonac przegladu zarzadzenia dotyczacego regulaminu naboru
wydawanego przez dyrektora szkoty i dokonad jego zmiany z
zastosowaniem aktualnych przepisow prawa.

2} przeprowadzic stuibe przygotowawczg zakonczong egzaminem
zgodnie z procedurami ustalonymi w zarzgdzeniu dyrektora szkoty
dotyczg stuzby przygotowawczej.

3) rozliczyé nadgodziny pracownika p. W. W. zgodnie z Regulaminem
Pracy.

4] przestrzegac jednomiesiecznego okresu rozliczeniowego czasu pracy
okreslonego w Regulaminie Pracy.

5) w aktach oscbowych dostosowad informacje o warunkach pracy do
ohowigzujgcych przepisow.

6} udostepnic¢ ksiegi inwentarzowe dotyczace kont 011, ¢13, 014, 020

7} prowadzic ksiegi inwentarzowe kont 011, 013, 014, 020 tak, aby byly
zgodne 7 kontami syntetycznymi,

8) oprawidlowo zatwierdzaé faktury do zaptaty i dokonywac ptatnosci
zgodnie z kwoty brutto wykazang na fakturze,

9) przestrzegac terminowosci w zaptacie faktur,

10) unikad podwdjnej ptatnosci faktur,

11) kerekty dokumentdw ksiegowych dokonywad na biezaco w miesigcu,
w  ktorym zauwazonc blad, a nle wstecz w zatwierdzonych
dokumentach ksiegowych,

12) prowadzic¢ prawidiowo kiasyfikacje budzetows,

13) prawidtowo ksiggowad koszty, wydatki oraz zaangazowanie,




14) prawidtowo ksiqgom}ac' o&pis na ZFSS,
15) prawidlowo sporzadzac sprawozdania Rb- 275 oraz Rb-285 zgodnie z

analityka ksiggowa.




